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ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО

 УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА 

ПО ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

(УФК по Тюменской области)

ПРИКАЗ

30 декабря 2011 г.                                                                                      

   № 789
Тюмень

Об утверждении инструкции по ведению «Журнала учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля» в Управлении Федерального казначейства по Тюменской области

В соответствии с Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 № 294-ФЗ и в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по ведению «Журнала учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля» (далее по тексту - Журнал учёта проверок).
2. Назначить уполномоченным должностным лицом, ответственным за ведение Журнала учета проверок в Управлении, специалиста 1 разряда отдела внутреннего контроля и аудита И.В. Воронину (на период отсутствия - главного специалиста-эксперта отдела внутреннего контроля и аудита Л.В. Козлову).
3. Начальникам отделов Управления:

3.1. Незамедлительно в день получения распоряжения или приказа органа государственного контроля о принятии решения о проведении проверки, извещать руководителя Управления (лицо его замещающее) о начале проведения проверки по телефонной связи и по системе электронного документооборота «LanDocs», с приложением копий документов в сканированном виде.

3.2. Осуществлять допуск в занимаемые помещения  и документам лиц, осуществляющих государственный контроль, только с разрешения руководителя Управления или лица его замещающего в присутствии уполномоченных руководителем Управления сотрудников, на которых возложены полномочия по контролю за проведением проверок.
4. Сотрудникам Управления, на которых возложены полномочия по контролю за проведением проверок в Управлении (отделах Управления), проводимых органами государственного контроля, обеспечить:

4.1. Присутствие на объекте.

4.2. Представление проверяющим органам и должностным лицам в соответствии с законодательством необходимых документов.

4.3. Своевременное занесение соответствующих записей проверяющими лицами в Журнал учёта проверок.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя Управления И.Ю. Яйлоян.

Руководитель Управления
Федерального казначейства

по Тюменской области                                                                                 А.Н. Распопов

УТВЕРЖДЕНА

приказом Управления 

от 30 декабря  2011 г. № 789
Инструкция

по ведению «Журнала учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля»  в Управлении Федерального казначейства по Тюменской области

1. Настоящая инструкция разработана с целью реализации требований нормативных документов:

- Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008  № 294-ФЗ; 

- приказа Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
2. Инструкция определяет отношения в области организации и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля и защиты прав Управления Федерального казначейства по Тюменской области как юридического лица при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

3. Под проверкой понимается совокупность проводимых органом государственного контроля (надзора) или органом муниципального контроля в отношении юридического лица - Управления Федерального казначейства по Тюменской области (далее - Управление) мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), выполняемых работ, предоставляемых услуг обязательным требованиям и требованиям, установленным нормативными правовыми актами. 

4. Для учёта проверок в Управлении ведётся «Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля» в Управлении, согласно приложению к настоящей Инструкции. 
Страницы Журнала учёта проверок должны быть пронумерованы, прошнурованы и заверены гербовой печатью Управления и подписью руководителя Управления.

5. Записи в Журнал учёта проверок заносятся должностным лицом органа контроля на основании следующих документов: распоряжения или приказа органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении проверки юридического лица; заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица; акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица.

В Журнале учета проверок должностное лицо органа контроля делает запись о проверке, содержащую сведения о:

- наименовании органа государственного контроля (надзора); дате и времени проведения мероприятия;

- правовых основаниях, целях, задачах и предмете контроля;

- выявленных нарушениях и выданных предписаниях;

- фамилии, имени, отчестве должности лица, осуществившего мероприятие по контролю.

6. Инструкция  не распространяется на мероприятия:

- при проведении административного расследования;

- финансового контроля и финансово-бюджетного надзора;

- налогового контроля;

- валютного контроля.

7. Заполнение Журнала учёта проверок не требуется при осуществлении следующих видов государственного контроля (надзора):

1) контроль и надзор в финансово-бюджетной сфере;

2) налоговый контроль;

3) валютный контроль;

4) таможенный контроль;

5) контроль за уплатой страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;

6) банковский надзор;

7) страховой надзор;

8) надзор в национальной платежной системе;

9) контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

10) контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма.

8. По решению руководителя Управления для контроля проведения, представления документов и согласования материалов проверок, направляются  сотрудники Управления.
9. Сотрудники, уполномоченные за согласование и проведение проверок в структурных подразделениях Управления, получают у ответственного лица отдела внутреннего контроля и аудита Управления Журнал регистрации проверок, для внесения соответствующей записи по окончании проверки должностным лицом контролирующего органа. По окончании проверки уполномоченный работник за согласование и проведение проверок в структурных подразделениях Управления возвращает Журнал регистрации проверок в отдел внутреннего контроля и аудита, лицу ответственному за ведение Журнала учёта проверок.

10. Сотрудник, уполномоченный за согласование и проведение проверок в структурных подразделениях, получивший Журнал регистрации проверок, несёт ответственность за сохранность выданного документа во время проведения проверки.

11. Реализация положений Инструкции по ведению Журнала учёта проверок возлагается на должностных лиц Управления, назначенных приказом руководителя Управления. 
12. Внесение изменений и дополнений в настоящую Инструкцию осуществляется в соответствии с порядком ведения делопроизводства в Управлении.
Приложение к Инструкции по       ведению Журнала учёта проверок

Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

(дата начала ведения Журнала)

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование
юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)) индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:  

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись: 

М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого и среднего предпринимательства, в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
для плановой проверки – ссылка на ежегодный план проведения проверок;
для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства – дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


